
願記処理電子システム

【操作説明書②】

（寺院情報と僧侶情報の検索）



７ ⓪－１．ログイン

願記処理電子システムのURLにアクセスするとこの画面が表示されます

(1) ユーザーＩＤまたはメールアドレスを入力する
宗派から送付の文書に記載の「ユーザーIＤ」を入力します［①］
※初期設定で登録されたメールアドレスでもログインできます

(2) パスワードを入力する
ユーザーが登録した「パスワード」を入力します［②］

(3) ログインボタンをクリックする
ユーザーＩＤとパスワードを入力したら「ログイン」ボタンをクリックします［③］

ユーザーＩＤまたはパスワードを間違えて入力したときは、その旨が表示されるので
もう一度正しく入力してから「ログイン」ボタンをクリックしてください

正しく入力していてもうまくログインできないときは、宗派まで連絡ください

宗派の電話番号：０７５－３７１－５１８１（代表）

ログインに成功すると次ページに記載の画面に切り替わります
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ユーザーＩＤを忘れた方は、
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７ ⓪－２．メニューの選択

ログインに成功するとこの画面を表示します

(1) メニューの選択
それぞれの文字にカーソルを合わせてクリックすることで、
願記処理電子システムの機能を選択します［①］

・寺院検索 ：寺院の情報を検索します
・僧侶検索 ：僧侶の情報を検索します
・地方宗務機関検索 ：教務所、組事務所、別院の情報を検索します
・願記申請の検索 ：申請中の願記申請の状況を検索します
・パスワードの変更 ：パスワードを変更します
・メールアドレスの変更：連絡用のメールアドレスを変更します
・ログアウト ：願記処理電子システムを終了します

①
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７ ①－１．寺院の条件検索（寺院検索の手順①）

まずはじめに、寺院検索を選択します

(1) 寺院の選択
寺院番号がわかっている場合は６ケタの数字（半角）を入力します［①］

(2) 教区名、組名、寺院名のプルダウン選択［②］
教区名の選択ボックスにカーソルを合わせてクリックすると
教区名の一覧を表示します
そこでカーソルを移動してクリックするとその教区が選択されます

教区を選択して組名の選択ボックスにカーソルを合わせてクリックすると
組名の一覧を表示します
そこでカーソルを移動してクリックするとその組が選択されます

組を選択して寺院名の選択ボックスにカーソルを合わせてクリックすると
寺院の一覧を表示します
そこでカーソルを移動してクリックするとその寺院が選択されます

(3) 寺院名による検索
寺院名を漢字またはひらがなで検索することができます［③］

(4) 寺院検索を実行する
上記の(1)～(3)のいずれかを入力した後でこの「検索」ボタンをクリックす
ると入力条件に適合した寺院の一覧が下段に表示されます［④］

(5) 検索条件のクリアボタン
上記の(1)～(3)に入力した内容をすべて消去するボタンです［⑤］

①

②
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７ ①－２．寺院の選択（寺院検索の手順②）

検索条件を設定して「検索」ボタンをクリックすると寺院の一覧を表示します

寺院の検索条件が間違っていた時は上段の検索条件を再度設定してから
「検索」ボタンをクリックして再検索します

(1) 寺院の選択
所属寺院には左側に「選択」ボタンが表示されます
このボタンをクリックすると寺院の基本情報を表示します［①］

所属寺院以外については寺院の基本情報は表示できません

寺院の一覧が２ページ以上にわたる場合は、一覧の下部に「次へ」ボタンが
表示されるので必要に応じてクリックしてください

①
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７ ①－３．寺院の基本情報（寺院検索の手順③）

寺院選択で選択した寺院の基本情報を表示します

表示項目
・所属寺の情報（教区名、組名、寺院名、寺院番号）
・代表者の情報（職分、氏名）
・寺院の所在地、電話番号、連絡先（登録されている場合）

・お知らせ欄には宗派からの通知事項が表示されます
（例）責任役員・門徒総代の任期切れ

・寺族代表者の情報（氏名、就任日）
・所属僧侶の情報（氏名、職分）

(1) ボタンによる処理の選択
それぞれのボタンをクリックすることで以下の機能を選択します［①］

・寺院詳細情報：寺院の詳細情報を表示
・僧侶情報 ：寺院の所属僧侶の情報を表示
・責任役員任命申請･門徒総代届：願記の申請登録処理
・願記照会 ：申請中の願記申請状況を表示

(2) 戻るボタンをクリックすると前の画面に戻ります［②］
①

②
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７ ①－４．寺院の詳細情報（寺院検索の手順④）

寺院選択で選択した寺院の詳細情報を表示します

表示項目
・所属寺の情報（教区名、組名、寺院名、寺院番号）
・代表者の情報（職分、氏名）
・寺班、設立登記日、本山承認日、登記住所、
門徒戸数、護持口数、賦課金（依頼額、減免額）

・従たる事務所
・寺院活動拠点
・寺族代表者就任一覧

この他に以下の情報が表示されます
・責任役員、門徒総代
・坊守式受式者一覧
・未賞与状況
・寺則変更一覧
・財産処分等一覧

下部にあるボタンから責任役員と門徒総代の過去就任者一覧を表示します

下部にある「戻る」ボタンをクリックすると前の画面に戻ります
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７ ①－５．寺院の責任役員と門徒総代（寺院検索の手順⑤）

寺院選択で選択した寺院の責任役員と門徒総代の履歴を表示します

表示項目
・所属寺の情報（教区名、組名、寺院名、寺院番号）
・代表者の情報（職分、氏名）

・責任役員の履歴（氏名、種別、就任日、退任日、退任事由）
・門徒総代の履歴（氏名、就任日、退任日、退任事由）

・責任役員の過去履歴（氏名、種別、就任日、退任日、退任事由）
・門徒総代の過去履歴（氏名、就任日、退任日、退任事由）

下部にある「戻る」ボタンをクリックすると前の画面に戻ります
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７ ①－６．寺院の所属僧侶（寺院検索の手順⑥）

寺院選択で選択した寺院の所属僧侶の情報を表示します

表示項目
・所属寺の情報（教区名、組名、寺院名、寺院番号）
・代表者の情報（職分、氏名）

・代表者の就任一覧（職分、氏名、生年月日、就任日、退任日、備考、
登記日、宗派届出日）

・所属僧侶の一覧（氏名、僧侶番号、僧班、職分）
選択ボタンをクリックすると該当僧侶の詳細情報を表示します［①］

下部にある「戻る」ボタンをクリックすると前の画面に戻ります

①
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７ ②－１．僧侶の条件検索（僧侶検索の手順①）

画面左のメニューから僧侶検索を選択するとこの画面を表示します

(1) 教区名、組名、寺院名のプルダウン選択［①］
あらかじめ当該寺院の教区、組、寺院が表示されています

※一般寺院の場合は他の寺院の僧侶を検索することはできません

(2) 俗名、法名、資格による検索［②］
所属僧侶の俗名および法名を漢字またはひらがなで検索することができます
僧侶の保有資格をプルダウンで選択しで検索することができます

(3) 僧侶検索を実行する
上記の①～②のいずれかを入力した後でこの「検索」ボタンをクリックすると
入力条件に適合した所属僧侶の一覧が下段に表示されます［③］

(4) 検索条件のクリアボタン
上記の(1)～(2)に入力した内容をすべて消去するボタンです［④］

検索条件を設定して「検索」ボタンをクリックすると所属僧侶の一覧を
表示します

(5) 寺院の選択
このボタンをクリックすると所属僧侶の基本情報を表示します［⑤］

①

②

③④

⑤
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７ ②－２．僧侶の詳細情報（僧侶検索の手順②）

僧侶選択で選択した僧侶の詳細情報を表示します

表示項目
・所属寺の情報（教区名、組名、寺院名、寺院番号）
・僧侶の情報（氏名、職分）

・僧侶番号、僧班、得度年月日、現住所、生年月日、
英語名（登録のある時のみ）

この他に以下の情報が表示されます
・宗務員等級、教師年月日、所属寺変更履歴、改姓名履歴、資格

(1) 戻るボタンをクリックすると前の画面に戻ります［①］

①
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画面左のメニューから地方宗務機関検索を選択するとこの画面を表示します

(1) 直轄･直属寺院一覧［①］
直轄寺院と直属寺院の代表者と所在地、電話番号を一覧表示します

(2) 教務所一覧［②］
全教区の教務所の代表者と所在地、電話番号を一覧表示します

(3) 組事務所一覧［③］
教区ごとに組事務所の代表者と所在地、電話番号を一覧表示します
※最初に教区をプルダウン選択してください［④］

一覧表示が２ページ以上にわたる場合は、一覧の下部に「次へ」ボタンが
表示されるので必要に応じてクリックしてください

７ ③－１．地方宗務機関の一覧検索

① ③②

④

願記処理電子システム 【操作説明書】
寺院情報と僧侶情報の検索（一般寺院編）


