
願記処理電子システム

【操作説明書④】

（パスワードリセット、その他の変更）



９ ①－１．パスワードを忘れてしまった時は（手順① パスワードリセット）

パスワードを忘れてしまったときは、パスワードをリセットします

(1)「パスワードがわかない場合はこちら」をクリックします［①］

①

願記処理電子システム 【操作説明書】
パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）

ユーザーＩＤまたはメールアドレス

ユーザーＩＤを忘れた方は、

願 記 処 理 電 子 シ ス テ ム



９ ①－２．パスワードのリセット （手順② パスワードリセット）

パスワードのリセットを行います

(1)ユーザーIDまたは連絡用メールアドレスを入力します［①］

(2)住職の生年月日を入力する
本人確認のため住職の生年月日を入力します［②］

(3)「リセット」ボタンをクリックします［③］

※作業を中断するときは「戻る」ボタンを押します［④］
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）

①

②
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ユーザーＩＤまたはメール
アドレス



９ ①－３．更新完了（手順③ パスワードリセット）

パスワードのリセットが完了するとこの画面が表示されます

確認用の電子メールを送信しますので更新後のパスワードを確認してください

※ 「トップページへ戻る」ボタンをクリックするとログイン画面に戻ります
［①］

①

願記処理電子システム 【操作説明書】
パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ①－４．更新完了電子メール（手順④ パスワードリセット）

パスワードのリセットが完了するとこの電子メールが自動送信されます

リセット後のパスワードを確認してからログインしてください

なお、このパスワードは暫定的に発行するものです
必ず、直ちにログインしてパスワードを変更してください

表題：
【浄土真宗本願寺派願記申請サイト】パスワードリセットのお知らせ

本文：
〇〇教区 ○○組 〇〇寺（999999） 住職 〇〇 〇〇 様、

願記申請用パスワードをリセットしました。
ユーザー情報を確認いただき、再度ログインしてください。

[ユーザー情報]
ユーザーID：XXX999999
パスワード：XXXXXXXX
連絡用メールアドレス：XXXXXXXX＠XXXXXX.co.jp

本メールは送信専用となります。本メールへの返信には返答できませんので予め
ご了承ください。
また、このメールに心当たりがない方は削除いただきますようお願いいたします。

ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
浄土真宗本願寺派 寺院活動支援部＜一般寺院担当＞
〒600-8501
京都市下京区堀川通花屋町下る本願寺門前町本願寺内
浄土真宗本願寺派宗務所
TEL:075-371-5181 FAX:075-351-1211
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
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９ ②－１．パスワードを変更するときは（手順①パスワード変更）

(1)メニューの選択
画面の左側にある「パスワードの変更」をクリックします［①］

①
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ②－２．新しいパスワードの登録 （手順② パスワード変更）

メニューで「パスワードの変更」を選択するとこの画面が表示されます

(1)新しいパスワードを入力する
このシステムのためにユーザーのみが知り得るパスワードを入力します［①］
※パスワードの制限
８～16文字、英文字と数字の混在必要、大小文字の混在は不要、
記号は使用できません

(2)確認用のパスワードを再入力する
入力ミスを防止するために「新しいパスワード」に入力したものと
同じパスワードを入力します［②］

(3)住職の生年月日を入力する
本人確認のため住職の生年月日を入力します［④］

(4)新しいパスワードを登録する
すべての項目の入力と確認ができたら「登録」ボタンをクリックします［④］

【注意事項】
ボタンが押されると確認用の電子メールが自動送信されるので、
電子メールに記載の指示に従ってください

①

②

③

④
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ②－３．更新完了（手順③ パスワード変更）

パスワードの変更が完了するとこの画面が表示されます

確認用の電子メールが送信されるので更新後のパスワードを確認してください

(1)「戻る」ボタンを押すと寺院検索の画面に戻ります［①］

①

願記処理電子システム 【操作説明書】
パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ②－４．更新完了電子メール（手順④ パスワード変更）

表題：
【浄土真宗本願寺派 願記申請サイト】パスワード変更のお知らせ

本文：
〇〇教区 ○○組 〇〇寺（999999） 住職 〇〇 〇〇 様、

願記処理電子システム用パスワードを変更しました。

[ユーザー情報]
ユーザーID：XXX999999
パスワード：XXXXXXXX
連絡用メールアドレス：XXXXXXXX＠XXXXXX.co.jp

本メールは送信専用となります。本メールへの返信には返答できませんので予め
ご了承ください。
また、このメールに心当たりがない方は削除いただきますようお願いいたします。

ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
浄土真宗本願寺派 寺院活動支援部＜一般寺院担当＞
〒600-8501
京都市下京区堀川通花屋町下る本願寺門前町本願寺内
浄土真宗本願寺派宗務所
TEL:075-371-5181 FAX:075-351-1211
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

パスワードの変更が完了するとこの電子メールが自動送信されます

変更後のパスワードを確認してからログインしてください
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ③－１．連絡用のメールアドレスを変更するときは （手順①アドレス変更）

(1)メニューの選択
画面の左側にある「メールアドレスの変更」をクリックします［①］

①
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）
）



９ ③－２．新しいメールアドレスの登録（手順② メールアドレス変更）

メニューで「パスワードの変更」を選択するとこの画面が表示されます

(1)新しいメールアドレス入力する［①］

(2)住職の生年月日を入力する
本人確認のため住職の生年月日を入力します［②］

(3)新しいパスワードを登録する
すべての項目の入力と確認ができたら「登録」ボタンをクリックします［③］

【注意事項】
ボタンが押されると確認用の電子メールが自動送信されるので、
電子メールに記載の指示に従ってください

①

②

③
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ③－３．連絡用メールアドレスの到着確認（手順③ メールアドレス変更）

変更された連絡用メールアドレスにこの電子メールが自動送信されます

(1)電子メールに記載のＵＲＬをクリックします［①］

次のページに記載の画面でエラー表示が出るときは、
このＵＲＬをもう一度クリックします

※この電子メールが届かない場合は、宗派に問い合わせてください

表題：
【浄土真宗本願寺派 願記申請サイト】メールアドレス変更手続きについて

本文：
〇〇教区 ○○組 〇〇寺（999999） 住職 〇〇 〇〇 様、

連絡用メールアドレスの変更申請を受け付けました。
以下のURLをクリックいただき、メールアドレスの認証を行ってください。

URL：https://ganki.hongwanji.or.jp/inquiry/ganki/entry/メールアドレス認証

本メールは送信専用となります。本メールへの返信には返答できませんので予め
ご了承ください。
また、このメールに心当たりがない方は削除いただきますようお願いいたします。

ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
浄土真宗本願寺派 寺院活動支援部＜一般寺院担当＞
〒600-8501
京都市下京区堀川通花屋町下る本願寺門前町本願寺内
浄土真宗本願寺派宗務所
TEL:075-371-5181 FAX:075-351-1211
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

①
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パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）

https://ganki.hongwanji.or.jp/inquiry/ganki/entry/
https://ganki.hongwanji.or.jp/inquiry/ganki/entry/


９ ③－４．更新完了（手順④ メールアドレス変更）

①

メールアドレスの変更が完了するとこの画面が表示されます

※ 「戻る」ボタンを押すと寺院検索の画面に戻ります［①］

願記処理電子システム 【操作説明書】
パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）



９ ③－５．連絡用メールアドレスの変更通知（手順⑤ メールアドレス変更）

連絡用メールアドレスの変更が完了すると、
この電子メールが自動送信されます

変更後のメールアドレスを確認してください

表題：
【浄土真宗本願寺派願記申請サイト】メールアドレス変更のお知らせ

本文：
〇〇教区 ○○組 〇〇寺（999999） 住職 〇〇 〇〇 様、

浄土真宗本願寺派願記申請サイトの連絡用メールアドレスが変更されました。

[ユーザー情報]
ユーザーID：XXX999999
パスワード：XXXXXXXX
連絡用メールアドレス：XXXXXXXX＠XXXXXX.co.jp

本メールは送信専用となります。本メールへの返信には返答できませんので予め
ご了承ください。
また、このメールに心当たりがない方は削除いただきますようお願いいたします。

ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー
浄土真宗本願寺派 寺院活動支援部＜一般寺院担当＞
〒600-8501
京都市下京区堀川通花屋町下る本願寺門前町本願寺内
浄土真宗本願寺派宗務所
TEL:075-371-5181 FAX:075-351-1211
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

願記処理電子システム 【操作説明書】
パスワードリセット、他の変更（一般寺院編）


